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E.01 E.01 E.01 E.01 ----    Demande de congés payés 

 Détail du modèle 

Nom du fichier : 

E.01 - Demande-de-conges-payes-Le-Reservoir-a-Lettres.docx 

Nombre de pages : 1 
Nombre de mots : 161 
Date de version : 8 Août 2025 

Résumé : Ce modèle de lettre est conçu pour demander officiellement des congés payés à son 
employeur, en précisant les dates souhaitées et la durée totale. Ce courrier rappelle les 
dispositions du Code du travail et invite l’employeur à confirmer ou justifier tout refus. 

Champs personnalisables du modèle : 

Type de donnée à personnaliser Informations à renseigner dans le courrier 

Identité de l’expéditeur [VOTRE NOM], [VOTRE ADRESSE], [CP] [VILLE] 

Coordonnées de contact [VOTRE EMAIL], [VOTRE TÉLÉPHONE] 

Informations de l’entreprise 
[NOM DE L’ENTREPRISE], [ADRESSE DE 
L’ENTREPRISE], [CP] [VILLE] 

Date et lieu [VOTRE VILLE], [LA DATE COMPLÈTE] 

Référence du courrier [INDIQUEZ ICI UN NUMÉRO DE RÉFÉRENCE] 

Date de début des congés [DATE DE DÉBUT] 

Date de fin des congés [DATE DE FIN] 

Nombre de jours [NOMBRE] 

 


